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Exemplar nr.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

ELEMENTE PRIVIND RESPONSABILII/ NUMELE S| .
OPERATIUNEA SHERLIELE FUNCTIA DATA SEMNATURA
1 2 3 4 5

1.1 | ELABORAT Bagoly Zoltdn Responsabil in CA 27.04.2018 “ e b/ A

1.2 | VERIFICAT Gy6nés Erika RESPONSABIL CEAC 27.04.2018 (7~

1.3 | APROBAT dr Sz6ke Ana-Maria | DIRECTOR 27.04.2018 mmswf

Edllyls mm:. o._c._uw caz, tevida In Componenta revizuita | Modalitatea reviziei Um.ﬁm._ m_m o nm_.m mm.mu_.mmm ._oqm<mn_m_.=m
cadrul editiei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4

2.1 | Editial X X 27.04.2018

2.2 | Revizial




3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale
4.1.Scopul acestei proceduri este acela de a reglementa utilizarea telefonului mobil Tn incinta scolii
4.2. Stabileste modul de realizarea activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

4.3. D& asigurari cu privire la existenta documentelor adecvate derul
4.4. Asigura continuitatea activitatii, sprijina auditul si/sau alte organe abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe

v oown

arii activitatilor;

manager in luarea deciziei,stabileste sarcini privind circuitul documentelor necesare:
4.5.alte scopuri specific e procedurii operationale.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii nr. prenumele | primir
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1.| aplicare 1 Comisia serviciu pe Responsabil | Bagoly \
27.04.2018 | € 40
scoala structura Zoltan i Q\A\m_\\\b
3.2. | aplicare 2 Comisia serviciu pe Responsabil 0&038 27.04.2018
scoala structura Erika ﬂ )
3.3. | aplicare 3 Comisia serviciu pe Responsabil | Vass 27.04.2018 M a
scoala structura Levente
34. |informare |4 Consiliul profesoral Director dr. mNo_mm. 37.04.2018 )
Ana-Maria
3.5. | informare |5 Consiliul de Presedintele |dr. Széke
administratie consiliuluide |Ana-Madria | 27.04.2018 %&wﬂ\
administratie
3.6. | evidenta 6 Secretariat Secretar mmimr 27.04.2018 ”
Eniké Eva
o : 2 ShE Tk ﬂ
3.7. | arhivare 7 Secretariat Secretar m.m: Zita 27.04.2018 ]
Piroska x
3.8. | Alte | 8 CEAC Responsabil m<.030m 27.04.2018
scopuri Erika
\




5.1-Se aplicé tuturor elevilor din Liceul Tehnologic Economic Administrativ “Berde Aron”Sf. Gheorghe
5.2-Proceduraseaplicadecétreprofesorii de serviciu pe scoala, diriginti, profesori, secretariat, director,

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie primara

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;

Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatji in educatie

6.2. Legislatie secundara

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de fnvatamant preuniversitar;
6.3. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice
Regulamentul de ordine interioara:

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat Tn vederea realiz&rii activitatii, cu privire la aspectul procesual;

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupéa caz, a unei proceduri operationale, aprobaté si difuzata;

operationale

3. Revizia Tn cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a
mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate; )

4. Telefon mobil sau telefon celular | Intalnit si sub formele substantivizate,un celular’, ,un mobil” este un dispozitiv electronic
portabil care functioneaza fara fir (prin radio) pe baza retelei GSM si este folosit in general
pentrucomunicatii personale la distantd mare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

HG-HotararedeGuvern
PL-Proceduradelucru

8. Descrierea procedurii operationale .
8.1. Generalitati - Procedura reglementeaza utilizarea telefonului mobil Tn incinta scoliiin cadrul Liceului Tehnologic Economic
administrativ’ Berde Aron” Sf.Gheorghe



8.2. ABATERI:
Utilizarea telefonului mobil in timpul orelor, examenelor, concursurilor, activitatilor extrascolare, sala si teren de sport, biblioteca.
. Orice inregistrare, filmare a unei persoane fird acordul acesteia in incinta scolii
Difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspecte legate de viata scolars, fard acordul persoanelor in cauzi
Aducerea si difuzarea, in unitatea de invitimant, de materiale care, prin continutul lor, atenteazi la integritatea fizica si morala, care
cultivd violenta si intoleranta, discriminarea
5. Sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter violent, obscen sau pornografic.
8.3.SANCTIUNI:
UTILIZAREA APARATULUI IN SPATIU SCOLAR:
1. Retinerea telefonului, predarea acestuia la secretariat insotit de proces verbal
2. Scaderea notei la purtare cu 1 punct.
Telefonul poate fi recuperat doar citre parinte/ tutore legal, pe baza semnarii de citre acesta a unui angajament conform careia abaterea
nu se va repeta.
ORICE FILMARE IN INCINTA SCOLII
1. Retinerea aparatului si depunerea acestuia in seiful din secretariat
Telefonul poate fi recuperat doar citre parinte/ tutore legal, pe baza semnirii de citre acesta a unui angajament conform cireia abaterea nu se
va repeta, la sfarsitul semestrului.
2. Sciderea notei la purtare cu 3 puncte
3. Retragerea temporara a bursei
DIFUZAREA PE ORICE CALE MASS-MEDIA A UNOR ASPECTE L EGATE DE VIATA SCOLARA. DIFUZAREA PRIN INTERMEDIUL
MOBILULUI SAU PE ORICE ALTA CALE A MATERIALELOR CU CARACTER VIOLENT, OBSCEN. PORNOGRAFIC
1. Confiscarea aparatului $i depunea acestuia in seiful din secretariat. Telefonul poate fi recuperat doar cétre parinte/ tutore legal, pe baza semnirii de
catre acesta a unui proces verbal, la sfarsitul anului scolar.
2. Sciderea notei la purtare cu 4 puncte
3. Sesizarea organelor abilitate in solutionarea cazurilor de acest tip (ISJ, Politia, Parchet).
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9. Responsabilitdti si raspunderi in derularea activitatii
9.1. Director/profesori responsabili de structura:

» Coordoneaza aplicarea procedurii la nivelul unitatii scolare;

= Aproba elaborarea documentelor de céatre responsabilii sectiunilor de lucru.
9.2.  Dirigin{i

» coordoneaza aplicarea procedurii la nivelul claselor



* fntocmesc procese verbale
9.3. Elevi

e au obligatia ca la intrarea in scoald sa nu aiba asupra lor telefoane mobile:

 telefoanele mobile se pot utiliza in cazuri exceptionale, doar in timpul pauzelor pentru convorbiri stricte cu familia si reprezentantii ei;

e in acest caz elevul va anunta profesorul de serviciu si va lasa la acesta telefonul mobil

* profesorul de serviciu va chema elevului intimpul pauzei daca va fi apelat de familie/reprezentanti legali

* daca observa ca un coleg are mobil la el vor anunta dirigintele/invatatorul/ profesorul de serviciu/profesorul care sustine ora respectiva
9.4. Parinii

e Tsi asuma intreaga responsabilitate in cazul permiterii copilului sa ia la scoala telefonul mobil:

e se angajeaza ca nu se va repeta abaterea

10. Cuprins
Nr. componentei in
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta i
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupé caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile procedurii 4
operationale)
7 Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurii operationale 4
8 Descrierea procedurii operationale 4
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatji 5
10 Cuprins 6




