ANUNT

Tinénd cont de prevederile HG 286/2011 si a HG 1027/2014, pentru modificarea i completarea privind
Regulamentului cadru privind ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante corespunzitoare functiilor
contractuale din cadrul institutiilor/serviciilor publice,

- 8 B @

(]

LICEUL ECONOMIC “ BERDE ARON™"
anun{i scoaterea la CONCURS a postului de

SECRETAR
(norma intreaga, perioada nedeterminati)

Conditii de participare :
Conditii generale :

s fie cetifean romin sau cetdjean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd
Spajiului Economic European §i domiciliul in Roménia;

s cunoasci limba roménd, scris si vorbit;

si aibd vérsta minima reglementats de prevederile legale;

si aibd capacitate deplind de exercifiu;

si aibi o stare de siniitate corespunzitoare postului pentru care candideaz3, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitafile sanitare abilitate;

si indeplineasci conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinjelor
postului scos la concurs;

si nu aibd condamndri definitive pentru sivérsirea unor infractiuni contra umanitajii, contra statului ori
contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni sivérsite cu intenie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

. Conditii specifice:

studii superioare

vechime in specialitate minim 2 ani

cunostinge privind intocmirea §i administrarea corespondentei oficiale
cunostinte privind incadrarea personalului

cunostinte de utilizare si operare PC (EXCEL, WORD )

notiuni de comunicare n relatii publice

disponibilitate la timp de lucru prelungit

3. Comportament si conduitii:

Si aiba un comportament §i 0 conduit adecvat unei institutii de invafamant, atét faii de copii, parin{i. cat
si fati de colegi

4. Cerinte psihologice:
» Asumarea responsabilitii{ii
e Rezistenta la sarcini repetitive
e Adaptarea la sarcini de lucru schimbéatoare
e Echilibru emotional



Fisa postului care cuprinde atributiile complete poate fi consultata la sediul Liceului Economic “ Berde
Aron” si pe site-ul liceului www.lec.educv.ro in perioada de inscriere;

II. Acte necesare pentru dosarul de inscriere la concurs :
a) cerere de inscriere la concurs adresati conducatorului institutiei publice organizatoare;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz:
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate
d) carnetul de munci/Adeverinti REVISAL , sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in
meserie sifsau in specialitatea studiilor, in copie ;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care si-| facd incompatibil
cu functia pentru care candideazi;
f) adeverinta medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derulirii concursului de céitre medicul de familie al candidatului sau de catre unitafile sanitare abilitate;
g) curriculum vitag;

Adeverinja care atestd starea de sanitate confine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii.

In cazul documentului prevézut la lit. €). candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o
declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pdna la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit.b)-d). vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitétii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune in perioada 25.09.2020 — 09.10.2020 , intre orele 9,00- 13,00 Ia
secretariatul unitdfii scolare.

Informatii suplimentare la secretariatul Liceului Economic “ BerdeAron™” — telefon 0267-318429

111 Desfasurarea concursului:

Concursul se va organiza la sediul sediul Liceului Economic * Berde Aron”™ Sf.Gheorghe
str.Crangului nr.30 si consti in 4 etape succesive , dupd cum urmeazi :
a) selectia dosarelor
b) proba serisd
c). proba practicd
d) interviul

a) Selectia dosarelor

in ziua de 12.10.2020 are loc selecjia dosarelor de concurs de citre comisie.
Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa in data de 12.10.2020 , ora 14,00.

« Contestatiile cu privire la rezultatele selectiei dosarelor se pot depune in data 13.10.2020,
intre orele 8,00- 12,00

s Solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor in data de 13.10.2020, ora 15,00



b) scrisi

Data i ora desfagurdrii: 15.10.2020 , ora 9.00. Candidatii vor fi prezen{i la sediul unitétii cu 30 min.
inaintea inceperii probei scrise, respectiv ora 08:30, aviind asupra lor actul de identitate. Durata
probei scrise este de 3 ore de la primirea subiectului.

Afisarea rezultatelor: 15.10.2020, ora 13,00;
Contestatiile cu privire la rezultatele probei scrise se pot depune in data 15.10.2020 , intre
orele 13,00-14,00

Solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor in data de 15.10.2020, ora 15,00.

Sunt declarati admisi la proba serisd candidatii care obfin minim 70 puncte.

¢) Proba practici

= Data si ora desfiisurérii: 16.10.2020, ora 9,00
« (Consti in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice necesare in vederea ocupdrii postului
= Nota de la proba practici nu poate fi contestati

Sunt declarati admisi la proba scrisa candidaiii care ob{in minim 70 puncte.

d) Interviul

= Datasi ora desfisurarii: 16.10.2020, incepénd cu ora 13,00
Sunt declarati admisi la interviu candidatii care ob{in minim 70 puncte.
e Nota de la interviu nu poate fi contestata.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la proba scrisa ,
proba practica si interviu .

Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 16.10.2020 , orele 14.00.
Bibliografie :

Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
OMEC nr. 5447/31.08.2020- privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare §i
functionare a unitatilor de invi{imant preuniversitar

e Statutul Elevului- aprobat prin OMECS nr. 4472/10.08.2016

e Codul Muncii actualizat 2019- Legea 53/2003 , actualizat prin Legea 64/2018 si Legea
127/2018

e Legea cadru nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice, cu
modificdrile si completirile ulterioare

e HG nr. 286 din 23 martie 201 1pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
funetiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice, modificat
si completat prin HG 1027/2014

e HG nr. 250 din 8 mai 1992 (*republicat 1995 *)privind concediul de odihni §i alte concedii
ale salariatilor din administratia publici, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare



ORDIN Nr. 5539 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
efectuarea concediului de odihna al personalului didactic din invatamant
Legea nr. 269/2004- acordarea ajutorului financiar “ 200 Euro”, modificat prin HG
nr.191/2019
HG nr. 1.488/2004privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se
acordi elevilor in cadrul Programului national de protectie social “ Bani de liceu”; OMEdC
nr. 4839/2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului financiar *
Bani de liceu”, modificat prin HG nr. 712/05.09.2018.
Criteriile generale de acordare a burselor elevilor din inva{imantul preuniversitar de stat -
OMECTS nr. 5576/7.10.201 1, modificat si completat prin Ordinul nr. 3470/07.03.2012
HG nr. 951/28.12.2017 privind modalitatea de subventionare de citre stat a costurilor pentru
elevii care frecventeaza inva{imantul professional prin programul national de protectie
sociald * Bursa profesionala”
ORDIN Nr. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de inva{dmant
preuniversitar, modificat prin ordinal nr. 4005/25.06.2018
OMEN nr. 4511/03.08.2017 —regulament regimul stampilelor si a sigiliilor
Legea nr.16/1996- Legea Arhivelor Nationale, republicat in 22.04.2014
Ordin nr. 5259- Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invi{imantul preuniversitar in anul scolar 2020-2021




